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Sachbearbeiter Auftragsabwicklung

Wir suchen eine engagierte Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) zur Verstarkung des Teams unseres
Kunden, einem renomierten Dienstleister in der Logistikbranche in Duisburg. In dieser Rolle sind Sie ein wichtiger
Teil des Teams und unterstitzen bei der Abwicklung von Auftragen und Gbernehmen verschiedene
administrative Aufgaben, um einen reibungslosen Ablauf zu gewahrleisten.

lhre Aufgaben:

v Ubernahme der allgemeinen Auftragsabwicklung im Tagesgeschaft inklusve Wareneingangsbuchungen in
SAP & Dynamics Navision

v Anlegen von Materialbestellungen und Erstellung von Leistungsnachweisen, zudem Ubernahme der
Retourenabwicklung

v Bestandskontrolle sowie Bestandsverwaltung und Rechnungserstellung

Ansprechpartner fur Wareneingang/Warenausgang - fur Kunden und Lagermitarbeiter

v Administrative und kaufmannische Bearbeitung von Kundenauftragen und interner Einkauf

N

Ihre Qualifikation:

v Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

v Sicherer Umgang mit dem MS-Office Paket, zudem Kenntnisse in SAP und/oder Dynamics Navision von
Vorteil

v Strukturierte Arbeitsweise sowie l6sungsorientiertes und betriebswirtschaftliches Denken inklusive Hoher
Leistungsbereitschaft sowie Flexibilitdt und Belastbarkeit

v Kommunikationsfahigkeit sowie hohe Teamfahigkeit

v Gute Deutschkenntnisse und Englischkenntnisse wiinschenswert

Ihr Vorteil:

v Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis in einer zukunftsorientierten Branche

v Ubertarifliche Bezahlung / Branchenzuschlige, sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

v Arbeitgeberzuschisse wie betriebliche Altersvorsorge (bAV) & Vermogenswirksame Leistungen (VwL), sowie
Mitarbeiterverglnstigungen und -angebote dank Corporate Benefits

v Flexible Arbeitszeiten und Parkplatzmaoglichkeiten

v Chance auf Ubernahme

Wir sind gerne fiir Sie da:
Nicht zogern und heute noch als Sachbearbeiter Auftragsabwicklung
(m/w/d) in Duisburg bewerben, per E-Mail: krefeld@actuell.com oder per WhatsApp: 0151-19535165



