
Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Verschiedene Auszeichnungen und Zertifikate von namhaften Institutionen, dazu gehören zum Beispiel Great

Place to Work, Audit Beruf und Familie, sowie der Deutsche Qualitätspreis, belegen unsere Arbeitsplatz- und

Dienstleistungsqualität.

Wir suchen Sie! -  Ab sofort, in Vollzeit oder Teilzeit

Ihre Aufgaben:

Ihr Profil:

Ihr Vorteil:

Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit über 20.000 Mitarbeitern in Deutschland, Österreich,

England, der Tschechischen Republik und den USA. 

Bei uns finden Sie persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch Weiterbildung und verschiedene Einsätze bei

renommierten Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung. Bauen Sie bei und mit uns Ihr Knowhow

weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Termingerechte und eigenständige Vorbereitung, Durchführung und Planung der monatlichen

Gehaltsabrechnungen für einen definierten Mitarbeiterkreis

✓

Qualifizierte Betreuung und Beratung der Mitarbeiter in allen sozialversicherungs- und lohnsteuerlichen

Fragestellungen und der Zeitwirtschaft

✓

Erfüllung von Auskunfts-, Bescheinigungs- und Meldepflichten gegenüber Behörden✓

Führen und Pflege der Personalakten und -stammdaten sowie aller abrechnungsrelevanten Daten✓

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung✓

Erste Berufserfahrungen im Bereich der Lohn- und Gehaltsabrechnung✓

Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht sind von Vorteil✓

Ausgeprägte Kunden- und Dienstleistungsorientierung, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und ein hohes

Engagement

✓

Gute MS Office Kenntnisse✓

Schneller und unkomplizierter Einstieg ✓

Qualifikationsübergreifende Einstiegsmöglichkeiten✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld ✓

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten✓

Profitieren Sie von unserem überregionalen Hofmann-Netzwerk!✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓

Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung✓



Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

0228 - 433250 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-Actuell@Hofmann.info


